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Procedura Operationald
Admiterea In clasa a V-a cu program intensiv de

studiu al unei limbi moderne de circulatie

internationala
Cod: PO.C-71

Editia I, Revizia 3 Exemplar nr.



1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii:

Nr. | Elemente privind
Crt. responsabilii/ | Numele si prenumele Functia Data Semnﬁtrlra
operatiunea /
1.1, Elaborat Prof. Vancea Alina Director Adjunct 28.09.2023 ﬁt/
1.2. Verificat Prof.Velicu Antoneta | Responsabil CEAC | 28092023 | ~¢fe | |
1.3. Aprobat Prof.Velicu Laurentiu Director 28092023 | YVls—

2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea Data la care se aplicd
Crt. revizia in cadrul revizuiti reviziei prevederile sau reviziei
editici edifici
2.1. Editia I Elaborarea editiei Conform CEAC Data aprobarii
inifiale

2.2. | Revizia 3 Probe admitere Conform CEAC Data aprobirii
Calendar 29.09.2023
admitere

2.3.

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii

Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnitura
ert. | Difuzirii nr. Compartiment Functia prenume primirii
3.1. | Aplicare 1 Comisia de Membri Prof.Velicu | 29.09.2023
admitere comisie Antoneta i /@/L—\
L
3.2. | Coordonare, 2 CEAC Director Prof. Vancea | 29.09.2023 7
control Adjunct Alina
3.3. | Aprobare 3 Conducere Director Prof Velicu | 29.09.2023 %@—
Laurentiu




5.

4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate;

4.2. Da asiguréri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitafii;

4.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4.4, Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei;

Domeniul de aplicare

5.1.Stabileste modul de desfisurare a Admiterii in anul scolar 2024-2025 in clasa a V-a, cu program

Intensiv de studiu al Limbii Engleze Intensiv, pentru anul scolar 2024-2025 pe baza metodologiilor,
procedurilor, notelor Ministerului Educatiei, coroborate cu cele din partea Inspectoratului Scolar
Judetean, Talomita.

5.2.Prin clasa cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv se intelege acea clasi din inva{amantul

preuniversitar, in care o limbi moderni se studiazi intr-un numér mai mare cu cel putin 2 ore fa{a de
numarul de ore prevdzut in trunchiul comun prin Planul-cadru de invédtamant, ore care pot fi de tip
extindere, curriculum diferentiat sau op{ional (CD$) la nivelul disciplinei.

6. Documente de referinti

6.1. Legislatie primara:

Legea nr.1/2011, legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completérile ulterioare;

Lege nr. 87 /2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005, privind
asigurarea calitdtii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonantd de urgentd nr. 75 /2005, privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificdrile si
completarile ulterioare.

6.2. Legislatie secundari:

OMECTS, Ordin nr. 6.143/2011 privind aprobarea Metodologiei de evaluare anuald a activitaii
personalului didactic si didactic auxiliar, cu modificarile si completirile ulterioare;

Ordin nr. 5.079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitétilor de inva{dmant preuniversitar;

Ordin nr. 4.797 din 31 august 2017, privind Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a
claselor cu predare a unei limbi modeme in regim intensiv, respectiv bilingv In unitatile de
invatdmant preuniversitar;
6.3. Alte documente, inclusiv documente interne ale entitéfii:

Regulamentul de organizare si functionare;
Regulamentul Intern;

Fise de post;

Alte documente.



7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste

Crt. termenul

1 Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pagilor ce se impun a
fi urmati, a metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in
vederea realizirii activitdfii, cu privire la aspectul procesual.

PO (Procedurd operafionald) = procedurd care descrie o
activitate sau un proces care se desfagoard la nivelul unui singur
compartiment din cadrul institutiei.

2. Postul Grupare de sarcini individuale, indeplinite de cdtre un singur om
in perioada normatd de muncd, in scopul realizérii unui anumit
obiectiv individual dedus din obiectivul compartimentului in care
functioneazi postul respectiv.

3. Beneficiarii direcfi ai | Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii §i studenii, precum si
educatiei §i formarii persoanele adulte cuprinse intr-o formd de educatie si formare
profesionale profesionald.

4. Invitamantul Este un serviciu public organizat in conditiile unui regim juridic
de drept public in scopul educdrii i formarii profesionale a tinerei
generatii.

5. Sistemul national de Este constituit din ansamblul unitdfilor si institutiilor de

invatamant invatdméant de stat particulare si confesionale acreditate, de
diferite tipuri, niveluri §i forme de organizare a activitafii de
educare si formare profesionala.

6. Educatia Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor $i
activitatilor de invatare §i formare de competente academice sau
profesionale. Educatia include atat activititile de invitare in
context formal, cét si in context nonformal sau informal.

7. Controlul calitdtii | Semnificd activitafi si tehnici cu caracter operafional, aplicate
educatiei in unititile | sistematic de o autoritate de inspectie desemnaté pentru a verifica
de invatamant | respectarea standardelor prestabilite.
preuniversitar

8. Document Act prin care se adeveregte, se constatd sau se preconizeaza un
fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie. Text scris sau
tiparit, inscriptie sau altd marturie servind la cunoasterea unui fapt
real actual sau din trecut.

9 Asigurarea  calitatii | Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a

educatiei capacitatii institutionale de elaborare, planificare §i implementare

de programe de studiu, prin care se formeazd increderea
beneficiarilor c¢d organizatia furnizoare de educatie indeplineste
standardele de calitate. Asigurarea calitdfii exprim capacitatea
unei organizafii furnizoare de a oferi programe de educatie dn
conformitate cu standardele anunfate. Aceasta este astfel
promovata incit si conduci la imbunatitirea continud a calitatii
educatiei.




7.2.  Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. |[PO Procedura Operationald

2. |E Elaborare

3. |V Verificare

4. | A Aprobare

5. | Ap. Aplicare

6. | Ah Arhivare

7. | C Comisia de evaluare si asigurare a
calitatii( CEAC)

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati

Organizarea claselor cu predare in regim intensiv, respectiv bilingv a unei limbi moderne de
circulatie internationala se face in conformitate cu Regulamentul-cadru de organizare §i funcfionare a
claselor cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv, respectiv bilingv, in unitatile de invatdmant

preuniversitar.

Studiul limbii modeme la clasele cu predare in regim intensiv se realizeazd pe grupe, o grupa

fiind constituitd din maximum 13 elevi.

8.2. Res
8.2.1.

urse necesare

Resurse materiale
incépere, cu birou si scaune;
un calculator cu imprimanti,
hartie xerox;

un telefon pentru legéturi operative cu alte compartimente;
caiete, dosare, pixuri, foi veline de scris, agrafe, perforator, capsator.

8.2.2. Resurse umane

Personal unitate de invatdmant;
Cadre didactice;
Director.

8.2.3. Resurse financiare
Conform bugetului, pe anul in curs.

8.3. Modul de lucru:

Nu pot fi desemnati membri ai comisiei profesorii care au rude sau elevi printre candidati, afini pana
la gradul IV, fiecare membru al comisiei semnénd o declaratie scrisd, in acest sens, conform modelului

prevazut in Anexa nr. 1 la procedura.

Testul se va organiza la nivelul unitétii de invifimant, conform calendarului emis de unitatea scolard
Liceul Teoretic Carol I, Fetesti, pentru absolventii clasei a TV-a, examinarea se organizeazd intr-o

singurd sesiune.




Testul de Limba si literatura roméana $i matematici are o durata de 90 minute:
- 45 minute Limba si literatura romana
- 15 minute pauzi
- 45 minute Matematica

Corectarea lucrdrilor scrise se face de citre doi profesori evaluatori, la fiecare disciplind, care fac

parte din comisie, pe baza unui barem de corectare si notare, care va fi afigat, la avizierul liceului, dupd
terminarea probei scrise.

Subiectele de Limba roménd gi Matematicd vor avea punctaj egal. La fiecare dintre subiecte se
atribuie 9 puncte, conform baremului, §i un punct din oficiu. Diferenfa dintre cei doi evaluatori de
aceeasi specialitate nu poate fi mai mare de un punct.

Fiecare lucrare va avea o notd pentru subiectul de la Limba roméani, care este media aritmetica, cu
doud zecimale, fara rotunjire, a notelor acordate de cei doi profesori evaluatori $i 0 notd pentru subiectul
de Matematicd, care este media aritmetic, cu doud zecimale, fari rotunjire, a notelor acordate de cei doi
profesori evaluatori.

Nota finald a concursului este media aritmeticd, cu doud zecimale, fird rotunjire, a notelor obtinute la
subiectul de Limba romani, respectiv de Matematica.

Inscrierea in clasa a V-a se va face in ordine descrescatoare a punctajului total obtinut la Testul de
Limba si literatura roménd si Matematica, pand la ocuparea celor 26 de locuri, cu respectarea
urmitoarelor conditii:

- nota la subiectul de Limba roména s nu fie mai micé decét 5;

-nota la subiectul de Matematica si nu fie mai mica decét 5.
{n cazul punctajelor egale pe ultimul loc, se aplica urmatoarele criterii de departajare:
a. punctajul obtinut la proba de Matematica,
b. punctajul obtinut la proba de Limba si literatura roména;
In cazul in care nu se poate realiza departajarea pe baza criteriilor mentionate, sunt admisi toti elevii
de pe ultimul loc, peste numarul de locuri oferite, cu aprobarea ISJ Ialomita.

Desfagurarea probei scrise se va face cu respectarea urmatoarelor instrucfiuni:
(1) In fiecare sald de concurs exista cel putin doi profesori supraveghetori.

(2) Candidatii vor fi agezati cite unul in bancd, in ordinea alfabeticd, existentd pe borderoul de
sala.

(3) Profesorii supraveghetori verificd identitatea candidatilor, pe baza cametului de elev s1 a
certificatului de nastere.

(4) Fiecare candidat primeste ciorne si foi tipizate pentru concurs.
(5) Fiecare candidat primeste céte o foaie cu subiecte.

(6) Redactarea rezolvirii subiectelor se va face pe foaia tipizatd, cu coltul contindnd numele
candidatilor secretizat.

(7) Numai raspunsurile continute pe foia tipizatd vor conta pentru stabilirea notei.

(8) Raspunsurile se redacteazid cu cerneald sau pastd albastrd. Pentru sublinieri sau desene se
poate folosi creionul negru;

(9) Greselile se taie cu o linie orizontala.



(10) La expirarea timpului de redactare a riispunsurilor, profesorii supraveghetori vor stringe
lucrdrile pe baza borderoului de sald, care contine numarul de pagini scrise §i semnétura
candidatului.

(11)Ciornele se strang separat.

(11) La predarea lucrérilor scrise in sald raman cel putin trei candidafi.

(12) Profesorii  supraveghetori vor preda lucrdrile scrise presedintelui  comisiei



Liceul Teoretic ,,Carol I”, Procedura Operationala Editia : I
Fetesti Admiterea in clasa a V-a cu Nr. de ex. 3

program intensiv de studiu al
unei limbi moderne de circulatie

internationala
Comisia pentru Evaluare si Revizia 3
Asigurare a Calitatii Nr.deex.3
Cod: PO.C-71 Pag. 8/13

Exemplar nr. 1

Dosarul pentru inscriere va cuprinde:
- Cerere de inscriere (eliberatd de secretariatul LTCI)
- Copie dupa certificatul de nastere al elevului
- Copie dupa BI/CI parinti/tutore
- Adeverinta de elev

Contestatii

Eventualele cereri de recorectare a lucririlor scrise se vor depune, la secretariatul liceului,
in perioada consemnatd in graficul concursului. Lucririle se vor prezenta
candidatilor/parintilor care formuleazi contestatii doar dupa reevaluarea acestora, de citre
Comisia de contestatii.

Cererile de recorectare vor fi rezolvate de Comisia de contestatii, care are urmétoarea
alcatuire:

- presedinte - Directorul adjunct al liceului;

- membri;

- doi profesori din catedra de Limba si literatura roména, alfii decét cei din comisia de
admitere

- doi profesori din catedra de Matematic4, altii decit cei din comisia de admitere.

Profesorii evaluatori din comisia de contestatii vor reevalua lucririle pentru care s-a facut
cerere de recorectare, pe baza baremului de corectare §i notare.
Notele stabilite de Comisia de contestatii sunt definitive.
- Rezultatele finale (de dupd contestatii) se afiseazi la sediul unitatii deinvitimant, in formatul:
codul ce substituie numele si prenumele candidatului; punctaj probe scrise- Limba romana-
Matematicd; punctajul total obtinut; nota finald, prin impértirea punctajului total la 10. Listarea se
face in ordinea descrescitoare a notei finale, cu mentiunea ADMIS/RESPINS.




Liceul Teoretic ,,Carol I, Procedura Operationala Editia: 1
Fetesti Admiterea in clasa a V-a cu Nr. de ex. 3

program intensiv de studiu al
unei limbi moderne de circulatie

internationala
Comisia pentru Evaluare gi Revizia 3
Asigurare a Calitatii Nr. de ex. 3
Cod: PO.C-71 Pag. 9/13
Exemplar nr. 1
CALENDAR PROBE:
Se va respecta Calendarul propus de LTCI, Fetesti.
CALENDAR
PROBE ADMITERE CLASA A V-A
AN SCOLAR 2024-2025
v" Luni, 10 iunie 2024 — vineri, 21 iunie 2024 — inscrierea candidatilor;
v' Miercuri, 26 iunie 2024 — Test Limba si literatura roméni si Matematici;
i. Candidatii vor fi prezenti la ora 08:30, insotiti de un
parinte;
ii. Imterval orar 09:00 — 09:45 — proba scrisi la disciplina
Matematica;

iii. Interval orar 09:45 —10:00 — Pauza;
iv. Interval orar 10:00 — 10:45 — proba scrisa la disciplina
Limba si literatura roméana;

v" Joi, 27 iunie 2024, ora 12:00 — Afisarea rezultatelor obtinute, in urma
evaludrii, la disciplina Limba si literatura romani, respectiv
Matematica;
Joi, 27 iunie 2024, interval orar 12:00 — 17:00, depunerea contestatiilor;
Vineri, 28 iunie 2024, ora 09:00 — Afisarea rezultatelor finale.

5%




Liceul Teoretic ,,Carol I”, Procedura Operationala Edifia : I
Fetesti Admiterea in clasa a V-a cu Nr.deex. 3
program intensiv de studiu al
unei limbi moderne de circulatie
internationala
Comisia pentru Evaluare si Revizia 3
Asigurare a Calitatii Nr. de ex. 3
Cod: PO.C-71 Pag. 10/13
Exemplar nr. 1
9. Responsabilititi
Responsabil Director Comisie
Activitati
Respectare pasi proceduri A E,Ap

10




Liceul Teoretic ,,Carol I”, Procedura Operationala Edifia : 1
Fetesti Admiterea in clasa a V-a cu Nr. de ex. 3
program intensiv de studiu al
unei limbi moderne de circulatie
internationala
Comisia pentru Evaluare si Revizia 3
Asigurare a Calitatii Nr. de ex. 3
Cod: PO.C-71 Pag. 11/13
Exemplar nr. 1
10. Anexe
Nr. Denumirea | Elaborator | Aproba Nr. de Difuzare Arhivare
anexa/ anexei/ exemplare
cod formularului i
formular loc perioadi
Coperti | Arhiva Cr.
nomenclator
arhivistic
Anexa 1 | Declaratie
Ancxa 2 | Structura
subiectelor
aferente
testului de
conmipetenta
lingvisticé
11. Cuprins
Numiirul
companenter Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
0 Coperta 0
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1/8
editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/8
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupa 1/8
caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 1/8
5 Domeniul de aplicare 2/8
6 Documente de referinta 2/8
7 Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati 3/8
8 Descrierea procedurii 5/8
9 Responsabilitati 7/8
10 Anexe 7/8
11 Cuprins 8/8
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Liceul Teoretic ,,Carol I”, Procedura Operationala Editia : I
Fetesti Admiterea in clasaa V-acu |Nr.deex.3

program intensiv de studiu al
unei limbi moderne de circulatie

internationala
Comisia pentru Evaluare si Revizia 3
Asigurare a Calitétii Nr. de ex. 3
Cod: PO.C-71 Pag. 12/13
Exemplar nr. 1
ANEXA NR. 1
Model declaratie
DECLARATIE
Subsemnatul(@), i e et n e n e ,
profesor e esinieeenie e e e e e la
..................................................... , In calitate de........oiiiiiiiiiiiiiiiiie, N

Comisia de organizare §i evaluare a testului de competente lingvistice pentru admiterea in clasa a
V-a, cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulafie internationald, declar pe
propria raspundere cd nu am elevi/rude printre participanti, afini pana la gradul IV.

Prin prezenta declaratie, mi angajez ca voi pastra confidenfialitatea tuturor subiectelor, a
baremelor, a modalititilor de rezolvare a subiectelor si a informatiilor cu caracter intern, pana la

afisarea/comunicarea publica oficiald a acestora, §i ¢ nu voi intreprinde nicio actiune care si puna
la indoiala corectitudinea examenului.

Semnitura

12




Liceul Teoretic ,,Carol I”, Procedura Operationala Editia : I
Fetesti Admiterea in clasa a V-a cu Nr. de ex. 3

program intensiv de studiu al
unei limbi moderne de circulatie

internationala
Comisia pentru Evaluare si Revizia 3
Asigurare a Calitatii Nr. de ex. 3
Cod: PO.C-71 Pag. 13/13

Exemplar nr. 1

ANEXA NR. 2
Domnule Director,

Subsemnat(a)/(Ul). ......ooeiiriiii e ,
in calitate de périnte/tutore legal instituit a/al  elevei/elevului

....................................................................................................

...................................................................................................

Prin prezenta, solicit inscrierea fiicei mele/fiului meu in anul scolar 2024-
2025 in clasa a V-a, cu program de studiu Intensiv pentru Limba Engleza, de la
Liceul Teoretic Carol I, Fetesti.

(data) (semndatura parintelui/tutorelui legal instituit)
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